DAMEKS iC DIS TICARET VE SANAYi ANONIM SIRKETI
KiSISEL VERILERE iLiSKiN VERI iIMHA PROSEDURU

A. AMACI

Bu prosediiriin amac1 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na dayali olarak kisisel
verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iligskin uygulanacak kurallar ile rol ve
sorumluluklarin belirlenmesidir. Bu prosediir Dameks AS’nin Kisisel Veri Saklama ve Imha Politika-
sinin ayrilmaz bir pargasidir.

B. KAPSAMI

Prosediir, Veri Sorumlusu nezdinde tutulan kisisel verilere istinaden Veri Sorumlusu ¢ali-
sanlarini, yoneticilerini, danigmanlarini1 kapsamaktadir.

C. TANIMLAR

Anonim hale getirme: Kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi, hi¢bir surette kim-
ligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,
Kisisel veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli bilgiyi,

Kisisel verilerin silinmesi: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir gekilde erisilemez
ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemini,

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan

kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden aralik-
larla resen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemini,

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amagclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan ger¢ek veya tiizel kisiyi ifade eder.

Bilgi Sistemleri Yonetimi Béliimii:Veri Sorumlusunun karar1 ile biinyesinde tesekkiil
eden, ... Birimi sorumlusu .... Birimi sorumlusu ve .... Birimi sorumlusundan olusan kurulu ifade
eder.

D.  YUKUMLULUKLER
Prosediiriin uygulanmasi Boliim tarafindan gergeklestirilir.

E. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler Dameks AS tarafindan Tablo 1°de listelenen ortamlarda hukuka uygun ola-
rak giivenli bir sekilde saklanir.

Tablo 1: Kisisel Veri Saklama Ortamlart

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
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1. Yazilimlar
a. NETSIS
b. Quickbase

2. Guvenlik Duvar

3. Saldin1 Tespit ve Engelleme Sistemi

4. Antiviriis

5. Loglama

6. Kisisel Bilgisayarlar
7. Cep Telefonlari

8. Tabletler

9. Ortak Folder Sistemi
10. Optik Diskler

11. Kamera Kayit Sistemleri
12. Ses Kayit Sistemleri
13. Yazicilar

14. Fotokopi Makinalari

15. Tarayicilar

1. Elile Tutulan Veri Kayit Ortamlari
a. Formlar,
b. Belgeler
c. Ziyaretci kayit defteri

2. Gorsel — Yazili Diger Ortamlar

F. KiSiSEL VERILERI IMHA TEKNIiKLERI

a. Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel veriler Tablo 2’de yer verilen yontemler temel alinarak silinir.

Tablo 2: Kisisel Verilerin Silinme Yontemleri

Veri Kayit Ortamm

Aciklama

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden sakla-
ma siiresi sona erenler Bilgi Giivenligi Yone-
tim Sistemi yoneticisi tarafindan ilgili kullani-
cilarin erisim yetkisi kaldirilarak silinir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan kigisel verilerden
saklama siiresi sona erenler Bilgi Giivenligi
Yonetim Sistemi yoneticisi hari¢ diger kulla-




nicilar igin erisilemez ve tekrar kullanilamaz
duruma getirilir.

Taginabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler Harici bellek tabanli saklama ortamlarinda
tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerekti-
ren siire sona erenler Bilgi Giivenligi Yonetim
Sistemi yOneticisi tarafindan sifrelenerek ve
erisim yetkisi sadece yoneticiye verilerek sif-
releme anahtarlariyla giivenli ortamlarda sak-
lanir.

b. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi
Kisisel veriler Tablo 3’te yer verilen yontemler temel alinarak yok edilir.

Tablo 3: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden
saklanmasin1 gerektiren siire sona erenler,
kagit kirpma makineleri vasitasiyla geri donii-
lemeyecek sekilde pargalandiktan sonra yaki-
larak yok edilir.

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel | Optik medya ve manyetik medyada yer alan
Veriler kisisel verilerden saklama siiresi sona erenle-
rin, eritilmesi, yakilmasi, toz haline getirilmesi
gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi uygu-
lanir.

c. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.
Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi i¢in; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya ii¢lincii kisi-
ler tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin bagka verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortam1 ve
ilgili faaliyet alan1 agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirle-
nebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

G. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Asagidaki tabloda belirtilen verilerin saklama siireleri boyunca saklanmasindan Béliim sorum-

ludur.
Tablo 4: Kisisel Veri Saklama ve Imha Siireleri
VERI TURU SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
6102 sayili Tiirk Ticaret Kanu- | 10 y1l Saklama siiresinin  bitimini
nu’nun ilgili hiikkiimlerine gore takip eden periyodik imha sii-
tutulmas1 zorunlu olan ticari resinde
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defterler ile e-postalar ve sirket
icin yazigmalar

So6zlesmeler Sozlesmenin sona ermesinin | Saklama  siiresinin  bitimini
takip eden 10 yil boyunca takip eden periyodik imha sii-

resinde
Miisteri Kayitlari Miisteri ile ticari iligkinin sona | Saklama siiresinin  bitimini
ermesini takip eden 10 yil bo- | takip eden periyodik imha sii-

yunca resinde
Caligan Kayitlar Caligtiklar siire boyunca Saklama siiresinin  bitimini

takip eden periyodik imha sii-
resinde

Eski Caligsan Kayitlar

Isten ayrilmalarmi takip eden
10 y1l boyunca

Saklama siiresinin  bitimini
takip eden periyodik imha sii-
resinde

Calisan Adaylarma Iliskin Ka-
yitlar

Bagvuruyu takip eden 2 yil
boyunca

Saklama stresinin  bitimini
takip eden periyodik imha sii-
resinde

Muhasebe ve Finans Kayitlar 10 yil Saklama siiresinin  bitimini
takip eden periyodik imha sii-
resinde

Sirket I¢i Sikayetler ve Ilgili | 10 yil Saklama siiresinin  bitimini

Belgeler takip eden periyodik imha sii-
resinde

Hukuk Kayitlar 10 y1l Saklama siiresinin  bitimini
takip eden periyodik imha sii-
resinde

Resmi Yazismalar Siiresiz

Vergi Kayitlar Syl Saklama siiresinin  bitimini

takip eden periyodik imha sii-
resinde
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